
步驟一： 

至教師整體成就系統／綜合查詢/報表節點點按”學術成果獎勵申請表”作業 

輸入年度後按查詢，系統會將該年度的表 A-研究論文、學術專書及表 B-創作展

演、競賽獲獎資料分別列在上下二個表格之中，如下圖： 

 

勾選欲列印的資料，再點按表Ａ或表Ｂ表格上方的”列印申請表”或”轉出彙整表”

按鈕，系統會依照勾選內容分別轉出 Excel檔。 

申請表檔案內容是一個案件存於一個工作表，全部合併為一個 Excel檔。彙整表

是一個 Excel檔案，如下意示圖。申請表列印前記得要設定縮放比例調整成 1

頁寬 1頁高 



 

 

 

 


