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實踐大學學術專題研究案補助經費處理注意事項 

 依95.10.17主管會報決議修訂  

依96.6.6學術與產學發展委員會決議修訂  

依 103.3.11 學術與產學發展委員會決議修訂 

依 107.3.27 學術與產學發展委員會決議修訂 

一、 經核定補助之各項學術專題研究案，申請核撥經費時請依學術研究獎補助辦法第十六條規定，分

上下學期編列執行預算表，經行政程序完成審核後再辦理撥款。 

二、 經費預算編列之類別項目內容，請依下列說明辦理： 

1.圖書：指研究所需之圖書購買（學校圖書館可提供者不得列支）。 

2.人事費：指研究所需之助理人員、工讀生、臨時工等之薪津，各研究案人事費支出總額不得超

過研究案總經費之 35%；惟若屬特定校務發展專題研究計畫案，得以不超過 50%編列。人員

聘用應以本校學生為原則，不得包含院系執行秘書與職員。 

3.業務費：指研究所需之文具紙張、郵電、資料檢索、印刷、調查訪問等費用（預算請分項編列，

不得包含有工讀費、臨時工資等人事費）。配合計畫需求，諮詢校外相關專家學者，給付諮詢

費每位最高限額$2,000。外文論文編修費不得以計畫經費支應，請依本校外文論文編修補助要

點辦理。 

4.材料費：指研究所需之材料、物料、配件、消耗品等之購置（預算編列時請儘量說明內容）。 

5.差旅費：指研究所需之出差旅費，支領住宿、膳什費者須先填具出差申請單經奉准，僅支領交

通費者須逐次註明出差時間、地點。差旅費申報標準依本校規定辦理。 

6.其他費用：以不超過上列經費總額之 5%編列。 

三、 經費核銷原始憑證以取得統一發票及有營業登記之商號收據為原則，核銷憑證應詳細註明內容及

用途，經費支出應符合核定之預算項目並按實報支，以符審計部查核規定。 

四、 各經費預算類別項目間金額之流用，應依下列規定辦理： 

1.原編列之各經費類別項目，因研究計畫需要，需流入或流出至其他經費類別項目者最高以 50%

為限，每類別項目流入或流出數未超過該類別項目原核定數 20%者免予簽報，超過 20%者或

變更為原未核定之經費類別項目（含機器設備資本門項目變更）者，計畫主持人應於事前敘明

理由簽會會計室及奉院級一級主管核准，始得流用或變更，辦理經費核銷時應檢附奉准簽案以

利審核。 

2.人事費項目若有流入，其合計數不得超過占總經費 35%之限制，其他費用項目若有流入，其

合計數不得超過占總經費 5%之限制。 

3.研究案經費流用，以個別研究案為限，各研究案間不得相互流用經費；不符規定之流用數不予

核銷，款項應繳回學校。 
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五、 各研究計畫案補助經費核銷，請依規定於每學期結束前完成。 

上學期核撥之經費學期末核銷時，請填報專題研究計畫案經費預算與實支報告表，連同黏貼妥當

完成簽章之核銷憑證及期中報告，依核銷流程表程序辦理核銷，剩餘經費得保留至下學期繼續使

用。 

下學期結束前，各研究計畫案應結算全案經費，填報專題研究計畫案經費預算與實支報告表，連

同粘貼妥當完成簽章之核銷憑證及結案報告，依核銷流程表程序辦理核銷。 

各研究計畫案經費預算金額流用是否符合規定，係以研究計畫案全案支出計算，於下學期全案經

費核銷時再行審查，若有應繳回款項，請自行至出納組繳交。 


